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Distributie Energie Electrica Romania SA anunta organizarea Concursului pentru ocuparea a

DEER/325479/24.09.2026

unui post de Specialist Management Deplasari, Secretariat si Registratura
(Economist) cu norma intreagd, pe perioada nedeterminata in cadrul Compartimentului

management deplasari, secretariat si registraturd cu loc de munca la Cluj-Napoca

In masura in care profilul dumneavoastra corespunde cerintelor postului, veti fi contactat in
vederea sustinerii probelor.

Principalele responsabilitati:

e Cunostinte solide de legislatie fiscald: Stapanirea Codului Fiscal din Romania privind diurnele
(plafoanele nationale si internationale), cheltuielile asimilate;

e Operare in sisteme mari contabile: experientd de lucru cu programe software integrate precum
SAP sau alte sisteme folosite in corporatii;

e Organizarea si tinerea la zi a tuturor inregistrarilor financiar - contabile, a inregistrarilor in SAP a
documentelor fiscale;

Calcularea costurilor de deplasare conform documentelor justificative si a diurnei legale;

e Urmadreste activitatile de plati si incasari pentru cheltuielile aferente deplasarilor: cazari, bilete
transport (avion, tren etc), asigurare calatorie, taxe participare evenimente etc;

¢ Urmarirea bugetelor aferente activitatii, propunerea de masuri pentru optimizare costuri;

e Este responsabil de aspectele logistice ale planificarii si desfasurdrii unui eveniment, incluzand:
stabilirea obiectivelor, bugetdrii, alegerea locatiilor, gestionarea furnizorilor de servicii,
coordonarea echipei si asigurarea desfasurarii eficiente a evenimentului;

e Asigurarea ca toate aspectele logistice (transport, cazare, sala conferinta cu tehnologia necesara)
sunt realizate la timp;

e Coordonarea programului evenimentului, inclusiv deplasarea la locul de desfasurare a
evenimentului, conform orarului stabilit anterior.

Profilul candidatului (Conditii):
e Studii superioare economice;
e Experientd minim 2 ani in domeniul financiar — contabil/fiscalitate (din ultimii 10 ani de
activitate);



e Cunostinte solide de legislatie fiscalda din Codul Fiscal privind prevederi referitoare la acordarea
si decontarea diurnei (nationale si internationale), incadrarea cheltuielilor asimilate si aplicarea
plafoanelor legale neimpozabile;

e Utilizarea aplicatiei informatice, MS Office (Word si Excel nivel avansat); Operare e-mail si
aplicatii mobile/tableta pentru comunicare si raportare; Capacitatea de a intocmi, completa,
corecta, analiza si transmite electronic documente (ex. Adrese, referate, intocmire contracte
de executie, etc)

o abilitati excelente de exprimare (scrisa si verbald); abilitati organizatorice si de planificare;
multitasking eficient; capacitate de analiza si sintezd; proactivitate si autonomie; diplomatie,
tact, rabdare, amabilitate, onestitate; abilitati de lucru in echipd; adaptabilitate, flexibilitate;
atentie la detalii in indeplinirea sarcinilor de serviciu.

CV-ul se va depune la Compartimentul Recrutare, sau online pe site-ul: https://www.distributie-
energie.ro/joburi/

Obs.: posturile vor fi ocupate de candidatii care indeplinesc conditiile de ocupare a posturilor din
punct de vedere medical, psihologic si SSM.

Relatii suplimentare privind organizarea concursului, se pot obtine de la Compartimentul Recrutare,
tel.0264 205018, intre orele 08,00 — 14,00.

In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal in desfasurarea procesului de
recrutare, aceasta se va face in conformitate cu Regulamentul de protectie a datelor cu caracter
personal nr. 679/2016.
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