
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  DEER/179662/29.05.2026  
 

Distribuție Energie Electrică Romania SA anunță organizarea Concursului pentru ocuparea a 

unui post de Specialist Management Deplasări, cu normă întreagă, pe perioada 

nedeterminată în cadrul Compartimentului management deplasări, secretariat și registratură 

cu loc de muncă la Cluj-Napoca 

 

Doar în măsura în care profilul dumneavoastră corespunde cerințelor postului, veți fi contactat în 

vederea susținerii probelor. 

 

Principalele responsabilități: 

 Contabilizarea cheltuielilor și înregistrarea lor în SAP; 

 Calcularea costurilor de deplasare conform documentelor justificative și a diurnei legale; 

 Urmărește activitățile de plăți și încasări pentru cheltuielile asociate deplasărilor: cazări, bilete transport      

(avion, tren etc), asigurare călătorie, taxe participare evenimente etc ; 

 Urmărirea bugetelor aferente activității, propunerea de măsuri pentru optimizare costuri; 

 Realizează rezervări pentru transport (autoturism, tren, avion), cazări și asigurări medicale/ de calătorie  

 Organizează evenimente corporate, ținând cont de obiective, scop, tematică, concept, buget  

 

Profilul candidatului (Condiții):  

 

 Studii superioare 

 Experiență minim 2 ani în domeniul Financiar – Contabil 

 Cunoștinte avansate de fiscalitate 

 Cunoștințe de operare SAP 

 Utilizare de bază a calculatorului și aplicațiilor, MS Office (Word, excel, Outlook) 

 Cunoștințe de bază în utilizarea software-urilor 

 Operare e-mail și aplicații mobile/tabletă pentru comunicare și raportare 

 Capacitatea de a întocmi, completa, corecta, analiza și transmite electronic documente (ex. Adrese, 

referate, întocmire contracte de execuție, etc) 

 

 

 

 



 

 

Bibliografie: 

 Hotărârea 714/2018 privind drepturile și obligaţiile personalului autorităţilor și instituţiilor publice pe 
perioada delegării și detașării în altă localitate, precum și în cazul deplasării în interesul serviciului; 

 HG nr. 1860/2006 privind drepturile şi obligaţiile personalului autorităţilor şi instituţiilor publice pe 
perioada delegării şi detaşării în altă localitate, precum şi în cazul deplasării, în cadrul localităţii, în 
interesul serviciului. 

 HG 518 / 1995 actualizată 2015 – Nivel diurne, plafon cazare, drepturi şi obligaţii deplasări în străinătate 
 Hotărârea nr. 582/2015 pentru modificarea şi completarea Hotărârii Guvernului nr. 518/1995 privind 

unele drepturi şi obligaţii ale personalului român trimis în străinătate pentru îndeplinirea unor misiuni cu 
caracter temporar 
    

 

CV-ul se va depune la Compartimentul Recrutare, sau online pe site-ul: https://www.distributie-
energie.ro/joburi/ 
Obs.: posturile vor fi  ocupate de candidaţii care îndeplinesc condiţiile de ocupare a posturilor din punct de 
vedere medical, psihologic si SSM. 
    Relaţii suplimentare privind organizarea concursului, se pot obţine de la Compartimentul Recrutare, 
tel.0264 205018, între orele 08,00 – 14,00. 

În ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal în desfășurarea procesului de recrutare, 
aceasta se va face în conformitate cu Regulamentul de protecție a datelor cu caracter personal nr. 
679/2016.             
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