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Distributie Energie Electrica Romania SA anunta organizarea CONCURSULUI pentru
ocuparea unui post de Specialist resurse umane in cadrul Compartimentului
Salarizare si Administrare Resurse Umane - cu loc de munca la Brasov, pe perioada

nedeterminata, cu norma intreaga.

In masura in care profilul dumneavoastra corespunde cerintelor postului, veti fi contactat in vederea
sustinerii probelor.

Principalele atributii:

e Aplicarea legislatiei, Contractului Colectiv de Munca (CCM) al societdtii si a procedurilor
operationale in domeniul propriu de activitate;

e Raspunde pentru intocmirea corectd a documentelor la angajarea, evidenta operativa
(suspendare, detasare etc.) si incetarea CIM a personalului angajat, conform procedurii
operationale in vigoare;

e Asigura intocmirea, pastrarea si gestionarea dosarelor cu actele aferente activitatii
profesionale a salariatilor;

e Gestioneaza baza de date privind personalul angajat;

e Actualizeaza in SAP-HR toate modificarile elementelor din CIM ale personalului angajat;

¢ Verifica pontajele lunare, concordanta datelor cuprinse in acesta si in documentele justificative
privind evidenta timpului lucrat/nelucrat (note ore suplimentare, cereri CO, certificate
medicale, etc) si introduce/verifica datele in SAP HR cu respectarea prevederilor CCM, in
vederea calcularii salariilor;

¢ Raspunde de acordarea corecta a facilitatilor conform CCM.



Cerinte pentru ocuparea postului:

e Studii superioare;
¢ Constituie avantaj studiile superioare economice;
e Cerinte minime: - Experienta minim 3 ani in administrare resurse umane si salarizare;
- Competente digitale: Operare PC si aplicatii MS Office (Word, Excel,
Outlook) la nivel functional; Cunostinte de baza in utilizarea software-
ului SAP.

Obs.: posturile vor fi ocupate de candidatii care indeplinesc cerintele de ocupare a postului si
conditiile din punct de vedere medical, psihologic si SSM.

CV-ul va fi transmis in limba roméana si se va depune la Compartiment Recrutare situat in Brasov,
Str. Pictor Luchian, Nr. 25, Jud. Brasov sau online pe site-ul: https://www.distributie-energie.ro/joburi/

Relatii suplimentare privind organizarea concursului, se pot obtine de la Compartiment Recrutare,
tel. 0268 305035, intre orele 08.00 — 14.00.

In desfisurarea procesului de recrutare, prelucrarea datelor cu caracter personal se va face
in conformitate cu Regulamentul de protectie a datelor cu caracter personal nr. 679/2016.
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