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Distributie Energie Electricd Romania SA anuntd organizarea concursului pentru

ocuparea a unui post de Specialist Administrativ, cu norma intreagd, pe perioada

nedeterminata in cadrul Serviciului Administrativ, cu loc de munca la Cluj-Napoca

Doar in masura Tn care profilul dumneavoastra corespunde cerintelor postului, veti fi contactat
in vederea sustinerii probelor.

Principalele responsabilitati:

Asigurd intocmirea documentatiei (referate, note, caiet de sarcini, anexe, etc.) necesara
pentru achizitia de: servicii de efectuare a analizei de risc/revizii la securitate fizica a
obiectivelor; servicii de paza, monitorizare, Interventie, mentenantd si service sisteme de
supraveghere video, antiefractie, control acces si gestionarea contractelor de servicii din
aria de competenta;

Participa direct/prin terti la derularea proceselor/contractelor de efectuare a analizei de
risc la securitatea fizica a obiectivelor/reviziilor, participa la elaborarea planurilor de paza
si proiectare/implementare a sistemelor tehnice de securitate pentru activele societdtii;
Participa si propune politicile si procedurile privind securitatea infrastructurilor din
patrimoniu sau aflate in folosintd societdtii si asigura potrivit competentelor,
implementarea acestora

Elaboreaza si transmite rapoarte periodice cdtre conducerea ierarhicd privind stadiul
contractelor, executia bugetard si activitatea din aria de responsabilitate;

Verificd modul de derulare a contractelor de paza si monitorizeaza executia serviciilor de
paza contractate, constatéand eventuale neconformitdti si solicitdnd masuri corective din
partea prestatorilor;

Profilul candidatului (Conditii):

Disponibilitate deplasari in teritoriu zona TN, judetele : Cluj, Maramures, Bistrta-Nasaud,
Bihor, Satu-Mare si Salaj;

Studii superioare cu diploma de licenta;

Studiile postuniversitare constituie avantaj, de preferinta in inginerie, securitate,
management, administrarea afacerilor, drept, sau un domeniu conex. Un astfel de
background teoretic este important pentru a infelege complexitatea rolului si cerintele
legale ale functiei.
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Constituie avantaj certificarile profesionale in domeniul securitatii, cum ar fi: Certificare
de Responsabil cu Securitatea (Cod COR 541406)

Cunostinte legislative privind protectia infrastructurilor critice si managementul riscurilor.
Familiaritatea cu Legea nr. 333/2003 si reglementarile specifice pentru securitatea
infrastructurilor

critice este esentiala.

Detinerea permisului de conducere categoria B

Operare PC si aplicatii MS Office (Word, Excel, Outlook) la nivel functional;, Cunostinte
de baza in utilizarea software-urilor (ex. SAP);

Operare e-mail si aplicatii mobile/tableta pentru comunicare si raportare; Capacitatea
de a complete si transmite electronic documente

.. posturile vor fi ocupate de candidatii care indeplinesc condifiile de ocupare a

posturilor din punct de vedere medical, psihologic si SSM

CV-ul se va depune la Compartimentul Recrutare, online pe site-ul: https://www.distributie-
energie.ro/joburi/

Relatii suplimentare privind organizarea concursului, se pot obtine de la Compartimentul
Recrutare, tel.0264205018, intre orele 08.00 — 14.00.

In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal in desfisurarea procesului
de recrutare, aceasta se va face in conformitate cu Regulamentul de protectie a datelor cu
caracter personal nr. 679/2016.

DIRECTOR DIRECTIA LOGISTICA SI MANAGEMENTUL FLOTEI

COMPARTIMENTUL RECRUTARE
Alexandra Maria MURESAN
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