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ANUNT

Distributie Energie Electricd Romania anuntd organizarea CONCURSULUI
pentru ocuparea postului de Specialist Management Deplasari in cadrul

Compartimentului Management Deplasari

- cu loc de munca la Cluj Napoca -

Doar in masura in care profilul dumneavoastra corespunde cerintelor postului,
veti fi contactat in vederea sustineril probelor.

Principalele responsabilitati:

e Este responsabil de aspectele logistice ale planificdrii si desfasurdrii unui
eveniment, incluzand: stabilirea obiectivelor, bugetirii, alegerea locatiilor,
gestionarea furnizorilor de servicii, coordonarea echipei si asigurarea desfasurrii
eficiente a evenimentului;

e Asigurarea ca toate aspectele logistice (transport, cazare, sala conferinta cu
tehnologia necesard) sunt realizate la timp;

¢  Coordonarea programului evenimentului, inclusiv deplasarea la locul de
desfasurare a evenimentului, conform orarului stabilit anterior;

e Organizarea si tinerea la zi a tuturor inregistrarilor financiar - contabile, a
inregistrarilor in SAP a documentelor fiscale;

o Calcularea costurilor de deplasare conform documentelor justificative si a
diurnei legale;

¢ Urmareste activitatile de plati si incasari pentru cheltuielile aferente
deplasarilor: cazari, bilete transport (avion, tren etc), asigurare calatorie, taxe
participare evenimente etc;

e Urmarirea bugetelor aferente activitétii, propunerea de masuri pentru
optimizare costuri;

Profilul candidatului (Conditii):

e Studii superioare

o Experienta minim 2 ani in domeniul Financiar — Contabil

= Experienta in organizarea de evenimente reprezinta avantaj

e Cunostinte foarte bune de operare calculator — MS Office (word, excel,
powerpoint)

o Cunoastinte minime de operare SAP

o Abilitati bune de comunicare

e Abilitati de lucru in echipa
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Bibliografie:

o Hotararea 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in altd localitate, precum si in
cazul deplasarii in interesul serviciului;

e ORDIN nr. 60 din 21 ianuarie 2015 pentru actualizarea cuantumului indemnizatiei
zilnice de delegare si detasare, precum si a sumei ce reprezintd compensarea
cheltuielilor de cazare ale personalului aflat in delegare in situatia in care acesta
nu beneficiaza de cazare in structuri de primire turistica, prevazute in anexa la
Hotararea Guvernului nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritdtilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta
localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitdtii, in interesul
serviciului;

e HG 518/1995 actualizata 2015 — Nivel diurne, plafon cazare, drepturi si obligatii
deplasari in strainatate.

CV-ul se va depune la Compartimentul Recrutare, sau online pe site-ul:
https://www.distributie-energie.ro/joburi/

Relatii suplimentare privind organizarea concursului, se pot obtine de la
Compartimentului Recrutare, tel.0264 205018, intre orele 08,00 — 14,00.

In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal in desfisurarea
procesului de recrutare, aceasta se va face in conformitate cu Regulamentul de
protectie a datelor cu caracter personal nr. 679/2016.
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