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ANUNT

Distributie Energie Electricd Romania SA anuntd organizarea Concursului pentru

ocuparea a unui post de Specialist patrimoniu si management cladiri, cu

norma intreaga, pe perioada nedeterminata in cadrul Biroului Patrimoniu si

Management Cladiri TN, cu loc de munca la Sucursala Cluj
in data de 05.04.2024, ora 10.00

Doar in masura in care profilul dumneavoastrd corespunde cerintelor postului, veti fi

contactat in vederea sustinerii probelor.

Principalele responsabilitati:

Asigura si promoveaza imaginea societdtii prin modul de realizare a obiectului de
activitate, contribuind la evidenta si consolidarea juridica a valorilor patrimoniale ale
societatii;

Aplica instructiunile si procedurile cu caracter metodologic in domeniul propriu de
activitate

Administreaza patrimoniul, imobilelor (terenuri si cladiri) inregistrate in evidenta contabild
a sucursalelor Bistrita si Cluj-Napoca

Gestioneaza contractele de servicii din sfera activitatii de administrativ (reparatii curente
si Intretinere instalatii si cladiri administrative), precum si contractele de utilitati privind
consumui propriu al tuturor locatiilor din cadrul Sucursalelor Bistrita si Cluj-Napoca
Raspunde de intocmirea referatelor notelor justificative si caietelor de sarcini pentru
incheierea contractelor de servicii si utilitdti din sfera activitati de administrativ si
promovarea acestora spre avizarefaprobare conform DOA

Gestiunea operationala a contractelor de utilitdti, prin urmarirea respectarii si derulrii
acestora, raspunzand de receptia serviciilor privind aceste contracte

Certifica facturile aferente contractelor de servicii (curédtenie, intretinere si reparatii
instalatii de utilitdti, aer conditionat, centrale termice si verificéri tehnice periodice,
dezinsectie etc) si utilitati (apa, gaze, energie, canalizare etc) si defalcd cheltuiala pe
centre de cost

Intocmeste si gestioneazi contractele de inchiriere citre terti ( spatii, stalpi, trafo, CATv
etc) din cadrul sucursalelor Bistrita si Cluj-Napoca
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« Profilul candidatului (Conditii):
o Studii superioare Tehnice/Economice/Juridice
¢ Cunostinte de operare calculator MS OFFICE

CV-ul se va depune la Departamentul Recrutare, Training si Dezvoltare, pand la data de
03.04.2024, intre orele 8.00-14.00 sau online pe site-ul: https://www.distributie-

energie.ro/despre-noi/carierel

Relatii suplimentare privind organizarea concursului, se pot obtine de la Departamentul
Recrutare, Training si Dezvoltare, tel.0264 205018, intre orele 08,00 — 14,00.

in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal in desfasurarea procesului
de recrutare, aceasta se va face in conformitate cu Regulamentul de protectie a datelor cu
caracter personal nr. 679/2016.
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